
 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

 

                                      
     
 

     ช่ือ  นางอรวรรณ  ติลสาร 
    ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา ชำนาญการ 
      สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาน่าน เขต 1 
     
 

งานจัดการศึกษาภาคบังคับ รวบรวมจัดเก็บหลักฐานการจบหลักสูตรการศึกษา 
ของแต่ละระดับ 
งานการศึกษาในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัย และการศึกษาตลอดชีวิต 
งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา                      
และสถานประกอบการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง งานการจัดการศึกษาภาคบังคับ 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสารหลักฐาน 
ประกอบการดำเนินงาน 

๑ 
 

๒ 
 

๓ 
 

๔ 
 
 

๕ 
 
 
 
 
 

๖ 
 
 

๗ 
 
 
 

๘ 
 

 
 
๙ 
 

 
 

จัดทำแผนกำหนดท่ีต้ังสถานศึกษา 
(School Mapping) 
แต่งต้ังคณะทำงานและคณะกรรมการ
ดำเนินงาน 
กำหนดพื้นท่ีเขตบริการของสถานศึกษา
ในสังกัด 
สำรวจและจัดทำข้อมูลประชากรวัยเรียน
ในเขตพื้นท่ีบริการของสถานศึกษาใน
สังกัด 
วิเคราะห์ข้อมูลประชากรวัยเรียนและ
วางแผนการรับนักเรียนแต่ละระดับ  
โดยคำนึงถึงโอกาสและความเสมอภาค 
ในการได้รับการศึกษาตามเจตนารมณ์
ของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
พ.ศ.๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
ตรวจสอบและจัดทำบัญชีรายช่ือเด็กท่ีมี
อายุถึงเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับในเขต
พื้นท่ีบริการของสถานศึกษา 
ประกาศรายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียน
ในสถานศึกษา ให้สอดคล้องตาม
พระราชบัญญัติกากรศึกษาภาคบังคับ 
พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตรวจสอบ ติดตาม และสรุปผลการรับ
นักเรียนของสถานศึกษาในสังกัด 
รายงานสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
ประสานงานกับสถานศึกษา สำนักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาและหน่วยงานท่ีจัด
การศึกษาภาคบังคับอื่น เกี่ยวกับการ
ติดตามเด็กเข้าเรียน 

- มีข้อมูลแผนท่ีต้ังของสถานศึกษา 
ในสังกัด ถูกต้อง ครบถ้วนและเป็น
ปัจจุบัน 
- มีคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงาน 
คณะกรรมการดำเนินงาน 
- มีข้อมูลเขตพื้นท่ีบริการของ
สถานศึกษาในสังกัดท่ีถูกต้อง ครบถ้วน
และเป็นปัจจุบัน 
- มีข้อมูลประชากรก่อนวัยเรียนในเขต
พื้นท่ีบริการของสถานศึกษาในสังกัด 
ระดับก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา 
และมัธยมศึกษา 
- มีข้อมูลแผนการรับนักเรียนระดับ
ก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา และ
มัธยมศึกษา 
- มีข้อมูลเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับในเขตพื้นท่ีบริการ
ของสถานศึกษาในสังกัดเพื่อเตรียมการ
รับนักเรียน 
- มีข้อมูลสรุปผลการรับนักเรียนของ
สถานศึกษาในสังกัด 
 
 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา สพฐ. 
-พระราชบัญญัติการศึกษา
ภาคบังคับ พ.ศ.๒๕๔๕ และ
ท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
- พรบ.การทะเบียนราษฏร์ 
พ.ศ. 2534 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  งานส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ นอกระบบ  

                                    การศึกษาตามอัธยาศัยและการศึกษาตลอดชีวิต 
 

 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสารหลักฐาน 
ประกอบการดำเนินงาน 

1 
 
 
 
 

2 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 
 

5 

ประสาน สำรวจ รวบรวมข้อมูล จัดทำ
ข้อมูลและศึกษาแนวทางการ
ดำเนินงานการจัดการศึกษาในระบบ 
นอกระบบ ตามอัธยาศัยและการศึกษา
ตลอดชีวิต 
แต่งต้ังคณะทำงาน/คณะกรรมการ
ดำเนินงาน 
ส่งเสริมความรู้ ความเข้าใจ การ
กำหนดวิธีการ รูปแบบและแนว
ทางการจัดการศึกษาในระบบ นอก
ระบบ ตามอัธยาศัยและการศึกษา
ตลอดชีวิต สิทธิและหน้าท่ีในการ 
จัดการศึกษา ขอบข่ายภารกิจของ
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
สถานศึกษาและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
ประสานการดำเนินงานกับสถานศึกษา
และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อสร้าง
เครือข่ายการพัฒนาคุณภาพการ 
จัดการศึกษาและสนับสนุนส่งเสริม 
ให้ผู้เรียนได้รับการศึกษาอย่างท่ัวถึง
และมีคุณภาพ 
สรุปผล และรายงานผลการดำเนินงาน 

- มีข้อมูลการดำเนินงานการจัด
การศึกษาในระบบ นอกระบบ  
ตามอัธยาศัย และการศึกษา 
ตลอดชีวิต 
 
- มีคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงาน/
คณะกรรมการดำเนินงาน 
- มีคู่มือและแนวปฏิบัติการ
ดำเนินงานการจัดการศึกษาในระบบ 
นอกระบบ ตามอัธยาศัย และ
การศึกษาตลอดชีวิต 
 
 
 
 
- มีเครือข่ายความร่วมมือในการ
พัฒนาคุณภาพการจัด 
  การศึกษา 
 
 
 
- รายงานผลการดำเนินงาน 
 

- พรบ.การศึกษาแห่งชาติ  
พ.ศ. 2542 และแก้ไข
เพิ่มเติม 
- พรบ.การศึกษาภาค
บังคับ พ.ศ. 2545 
- พรบ.การทะเบียน
ราษฏร์ พ.ศ. 2534 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานส่งเสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนาและสถานประกอบการ 

 
 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสารหลักฐาน 
ประกอบการดำเนินงาน 

๑ 
 
 
 
 
 

๒ 
 

๓ 
 
 

๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕ 

ดำเนินงานขออนุญาตการจัด
การศึกษาของบุคคล ครอบครัว 
ชุมชน สถาบันทางศาสนา หรือ
สถานประกอบการ 
 
 
แต่งต้ังคณะทำงาน คณะกรรมการ
ดำเนินงาน 
ประเมินศักยภาพ และความพร้อม
ในการจัดการศึกษาของบุคคล 
ครอบครัว ชุมชน สถาบันทาง
ศาสนา และสถานประกอบการ 
สนับสนุนส่งเสริม และสร้างความรู้
ความเข้าใจวิธีการ รูปแบบการจัด
การศึกษา การจัดกระบวนการ
เรียนรู้ การวัดและประเมินผลการ
เรียนรู้ เกณฑ์การตัดสินผลการเรียน 
บทบาทหน้าท่ีภารกิจการ
ดำเนินงานการจัดการศึกษาโดย
ครอบครัว 
ติดตาม ประเมินผล รายงานผลการ
จัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน 
สถาบันทางศาสนาและสถาน
ประกอบการ 
 
 
 

- ดำเนินงานการขออนุญาตจัดการศึกษา
ของบุคคล ครอบครัวถูกต้องตามแนว
ทางการดำเนินงานการจัดการศึกษาข้ัน
พื้นฐานโดยครอบครัว และกฎกระทรวง  
ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน
โดยครอบครัว พ.ศ.๒๕๔๗ 
- มีคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานคณะกรรมการ
ดำเนินงาน 
- บุคลากร ครอบครัวที่จะจัดการศึกษามี
ศักยภาพและมีความพร้อมในการจัด
การศึกษา 
- ครอบครัว ผู้จัดการศึกษา บุคลากร 
เจ้าหน้าท่ีผู้เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ 
และดำเนินการให้เป็นไปตามแนวทาง
การศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัวได้อย่าง
มีคุณภาพ 
 
 
 
 
- ดำเนินการติดตาม ประเมินผล และสรุป
รายงานผลการดำเนินงาน 

- พรบ.การศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2542 
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
- หลักสูตรการศึกษาข้ัน
พื้นฐาน พ.ศ. 2551 
- หลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
พ.ศ. 2551 
- ระเบียบ หลักเกณฑ์ 
วิธีการประเมินศักยภาพ
และความพร้อมในการ
จัดการศึกษา 
กฏกระทรวง ว่าด้วยสิทธิ
ในการจัดการศึกษาข้ัน
พื้นฐานโดยครอบครัว 
พ.ศ. 2547 

 


