
 
 

 
 

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

 

 
    ช่ือ          นางวรรณพร   สุทธชัย 
    ตําแหนง นักวิชาการศึกษา ชํานาญการ  
      สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานาน เขต 1 
     
 

 
งานสงเสริมกิจกรรมประชาธิปไตย 
งานวิเทศสัมพันธและงานความมั่นคงของชาติ 
งานสงเสริมและพัฒนาสภานักเรียน  
งานวิเทศสัมพันธและงานความมั่นคงของชาติ 

                                        งานประสานและสงเสริมสถานศึกษาใหมีบทบาทในการสรางความเขมแข็ง 
ของชุมชน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานสงเสริมกิจกรรมประชาธิปไตยและวินัยนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 

ท่ี 

 

 
กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 

 

 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 

 

เอกสารหลักฐาน

ประกอบการดําเนินงาน 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

สงเสริมใหสถานศึกษาวางแผนการจัดกิจกรรม
ประชาธิปไตยในโรงเรียนใหเปนแหลงเรียนรู
เก่ียวกับกระบวนการประชาธิปไตยของ
นักเรียน 
1.1 กําหนดตัวชี้วัดในกิจกรรมของนักเรียน

ตามนโยบาย 
1.2 กําหนดโครงการและกิจกรรมสําคัญ ๆ 

แจงสถานศึกษาในสังกัด 
1.3 ติดตาม ประเมินผลการดําเนินการของ

สถานศึกษา 
1.4 สรุปผลการประเมินการดําเนินงานของ

สถานศึกษา 
สนับสนนุใหสถานศึกษาจัดทําระเบียบวาดวย
ความประพฤตินักเรียน 
2.1 แจงระเบียบ แนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของให
สถานศึกษานําสูการปฏิบัติ 
2.2 สถานศึกษาจัดทําระเบียบ แนวปฏิบัติ 
การดําเนินการของสถานศึกษา 
2.3 ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของ แตงตั้ง
คณะทํางาน ติดตามความพฤตินักเรียน ดําเนิน
ตามโครงการ/กิจกรรม 
2.4 กํากับ ติดตาม 
2.5 สรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 
สนับสนุนใหสถานศึกษากําหนดแนวทาง
ปองกันและแกไขพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมของ
นักเรียน 

- สถานศึกษามีกิจกรรมการเรียนการ
สอนใหนักเรียนรับทราบหนาท่ีของ
ตนเอง 
- สถานศึกษามีการจัดกิจกรรมหรือ
กระบวนการประชาธิปไตยในโรงเรียน 
- สถานศึกษามีแนวทางปองกันและ
แกไขพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมของ
นักเรียน 
- สถานศึกษามีระเบียบวาดวยความ
ประพฤตินักเรียน การแตงกาย  
การรวมกิจกรรมของนักเรียน 

- คูมือการปฏิบัติงาน  
กลุมสงเสริมการจัด
การศึกษา สพฐ. 
- คูมือพนักงานเจาหนาท่ี
สงเสริมความประพฤติ
นักเรียน 
- คูมือการจัดกิจกรรม
พัฒนาผูเรียนตามหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 

 
 

 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานสงเสริมและพัฒนาสภานักเรียน 

 
 
 
 

ท่ี 

 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 

 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 
 

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการดําเนินงาน 

๑ สงเสริมและพัฒนาสภานักเรียนใหเขมแข็งและ
ยั่งยืนใหนักเรียนเขาใจบทบาทหนาท่ีตามหลัก 
ธรรมาภิบาล ตระหนักถึงการอยูรวมกันในสังคม
และมีสังคมอยางมีความสุขโดยเคารพกติกา 
ในการดําเนินการของสังคม และมีสวนรวมการ
บริหารและพัฒนาโรงเรียนอยางสรางสรรค  
ใหเปนสังคมท่ีมีคุณคาและอยูดวยกันอยางมี
ความสุข และยึดม่ันในหลักการตามวิถีชีวิต
ประชาธิปไตย 
-  แจงโรงเรียนดําเนินงานตามมาตรการ ให
โรงเรียนดําเนินการจัดตั้งสภานักเรียนในโรงเรียน 
1 สภา และจัดทําระเบียบ/ขอบงัคับธรรมนูญ 
วาดวยสภานักเรียน และคูมือแนวทางการ   
ดําเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของโรงเรียน 
-  อนุมัติดําเนินโครงการพัฒนาสภานักเรียนให
เขมแข็งและคัดเลือกสภานักเรียนของเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 
- แจงโรงเรียนสงรายชื่อประธานกรรมการและ
กรรมการสภานักเรียน และครูผูรับผิดชอบงาน
สภานักเรียน เขาคายภาวะผูนํา และคัดเลือกสภา
นักเรียนของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
- เสนอแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ 
- ดําเนินการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ 
เพ่ือวางแผนเตรียมความพรอมการจัดคายและ
จัดทําหลักสูตรการอบรม 
- ดําเนินการจัดคายเสริมสรางและพัฒนาสภา
นักเรียนใหเขมแข็งและยั่งยืน 
- ดําเนินการเลือกตั้งสภานักเรียนของเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 
- เสนอแตงตั้งคณะกรรมการสภานักเรียนของเขต
พ้ืนท่ีการศึกษา 
- แจงคําสั่งแตงตั้งกรรมการสภานักเรียนให
โรงเรียนทราบ 
- แจงโรงเรียนสงเสริม สนับสนุนสภานักเรียน 
สรางเครือขาย ความรวมมือรวมกับชุมชน องคกร 
ดวยวิธีการท่ีหลากหลาย 
- สรุปการดําเนินงานและรายงานผล 

- ทุกโรงเรียนมีการเลือกตั้งสภา
ภานักเรียนระดบัโรงเรียน 
- มีการเลือกตั้งสภานักเรียน
ระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 
 
 
 
 
 

- คูมือปฏิบัติงานกลุม
สงเสริมการจัดการศึกษา 
สพฐ. 
 



 
 
 

 
 
 

ท่ี 

 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 

 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 
 

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการดําเนินงาน 

๒ ดําเนินการคัดเลือกโรงเรียนตนแบบสภานักเรียน 
-  แจงหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกของ สพฐ. 
-  ประชาสัมพันธใหโรงเรียนสงผลงานเขารับการ
คัดเลือกโรงเรียนตนแบบสภานักเรียนตาม
หลักเกณฑของ สพฐ. 
-  แตงตั้งคณะกรรมการประเมินและคัดเลือก
ตนแบบสภานักเรียน 
- คณะกรรมการดําเนินการประเมินจากเอกสาร 
ผลงานประกอบการคัดเลือกของโรงเรียนท่ีสงฃ
ผลงานขอรับการคัดเลือก 
- คณะกรรมการออกประเมินตามสภาพจริงของ
โรงเรียนท่ีสงผลงานขอรับการคัดเลือก 
- ดําเนินการประชุมสรุปผลการคัดเลือกโรงเรียน
ตนแบบสภานักเรียน 
- สรุปการดําเนินการและรายงานผล 
 

- เขตพ้ืนท่ีการศึกษามีโรงเรียน
ตนแบบสภานักเรยีนอยางนอย 
3 โรง 
 
 

- คูมือปฏิบัติงานกลุม
สงเสริมการจัดการศึกษา 
สพฐ. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
งานประสานและสงเสริมสถานศึกษาใหมีบทบาทในการสรางความเขมแข็งของชุมชน 

 
 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน    เอกสารหลักฐาน
ประกอบการดําเนินงาน 

1 งานสงเสริมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
1.1 แจงระเบียบ แนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของให

โรงเรียนทราบและถือเปนแนวปฏิบัติ 
1.2 จัดทําขอมูลและทะเบียนกรรมการ

สถานศึกษา โดยประสานงานกับสถานศึกษา
ในสังกัด 

1.3 ติดตามการดําเนินงานของสถานศึกษา 

- มีระเบียบ แนวปฏิบตัขิอง
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน 
- มีขอมูล ทะเบียนกรรมการ
สถานศึกษา 

- คูมือปฏิบัติงานกลุม
สงเสริมการจัดการศึกษา 
สพฐ. 
 

2 งานเสริมสรางความเขมแข็งของชุมชนและพัฒนา
ความรู ความสามารถในการปฏิบัติหนาท่ีของ
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
2.1 จัดทําโครงการหรือกิจกรรมสราง 
      ความเขมแข็งของชุมชน พัฒนาความรู 
      ความสามารถในกาดรปฏิบัติหนาท่ีของ 
      คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
2.2 ดําเนินงานตามโครงการหรือกิจกรรม 
2.3 ติดตามผลการดําเนินงานของสถานศึกษา 
2.4 สรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 
 

 
 
 
- มีโครงการหรือกิจกรรมสราง
ความเขมแข็งของคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานวิเทศสัมพันธ 

 
 
 
 

ท่ี 

 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 

 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการดําเนินงาน 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 

การสงเสริม สนับสนุนการเตรียมความ
พรอมของสถานศึกษาใหเกิดความตื่นตัวใน
การสงนักเรียนเขารวมโครงการแลกเปลี่ยน
นักเรียนระหวางประเทศ หรือการขอรับทุน
เพ่ือศึกษาตอตางประเทศ 
1.1 วิเคราะหงานท่ีเก่ียวของ 
1.2 เสนอพิจารณาสั่งการ 
1.3 ประสานงานกับกลุมวิเทศสัมพันธ 
สพฐ. 
1.4 แจงเรื่องผลการดําเนินงาน/พิจารณา
ใหผูเก่ียวของ 
1.5 จัดทําฐานขอมูลการสงเสริมสนับสนุน
การดําเนินงาน 
 

- เขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนสื่อกลางใน
การประสานงาน ประชาสัมพันธ
โครงการแลกเปลี่ยนนักเรยีนระหวาง
ประเทศ หรือการขอรับทุนเพ่ือศึกษา
ตอตางประเทศ กับหนวยงานอ่ืน ๆ 
ท้ังภายในและภายนอก 
 
 
 

- พ.ร.บ.การศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. 2552 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
- หลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 
2551 
- คูมือปฏิบัติงาน กลุม
สงเสริมการจัดการศึกษา 
สพฐ. 
 

 


