
 

 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

 
 

    ชื่อ  นางจีรวรรณ  ศรีร ิ
    ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา ชำนาญการพิเศษ  
      สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาน่าน เขต 1 
     

งานป้องกันและแก้ไขปัญหาการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา 
              งานพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  

งานคุ้มครองและช่วยเหลือนักเรียน 
งานส่งเสริมการพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสาร/หลักฐาน

อ้างอิง 
1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
4 
 
 
 
 
 

5 
 

จัดระบบงานพัฒนาทีมงาน 
การปฏิบัติงานป้องกันและ
แก้ปัญหาการใช้สารเสพติด
ในสถานศึกษา 
 
 
จัดต้ังและดำเนินการศูนย์
ป้องกันสร้างพัฒนาเครือข่าย
เฝ้าระวังและแก้ไขปัญหายา
เสพติดในสถานศึกษา 
บูรณาการจัดกิจกรรมการ
เรียนการป้องกันและแกไ้ข
ปัญหายาเสพติดในทุกสาระ
การเรียนรู ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การรายงานผลการ
ดำเนินงานในการป้องกนั
และแก้ไขปัญหายาเสพติด
อย่างยั่งยืน 
 
 
สรุปผล รายงานผล 

- มีคำส่ังการแต่งต้ังคณะดำเนินงานสถานศึกษาสีขาวปลอด
ยาเสพติดและอบายมุข  
- มีแนวทางการดำเนินงานด้านการแก้ไขปัญหานกัเรียนใช้
สารเสพติดในสถานศึกษา 
- มีการวางแผนงาน/โครงการป้องกนัและแก้ไขปัญหายา
เสพติดในสถานศึกษา 
- มีการจัดต้ังศูนย์การเรียนรู้ด้านยาเสพติดในสถานศึกษา
ประจำอำเภอ และศูนย์เครือข่ายสถานศึกษา 
 
 
- มีการสร้างเครือข่ายการป้องกันแก้ไขปัญหายาเสพติด
ร่วมกับชุมชน ท้องถิ่นผู้ปกครอง 
- มีเครือข่ายครุแกนนำต้านยาเสพติด 
- ส่งเสริมสนับสนุนการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนเพื่อสร้าง
ภูมิคุ้มกันและป้องกันยาเสพติดในสถานศึกษาของโรงเรียน
ในสังกัด 
- ส่งเสริมสนับสนุนการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนโดยใช้
กระบวนการลูกเสือของโรงเรียนในสังกัดทุกโรง 
- ส่งเสริมสนับสนุนการจัดกิจกรรมการป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติดในสถานศึกษา 
- ส่งเสริมสนับสนุนให้โรงเรียนมีกระบวนการทำงานครบ 
ท้ัง 5 ด้าน คือ มีกระบวนการป้องกนั กระบวนการค้นหา 
กระบวนการดูแลบำบัดรักษา กระบวนการเฝ้าระวังและ
กระบวนการบริหารจัดการ ภายใต้กลยุทธ “4 ต้อง 2 ไม่” 
- มีการรายงานผลการดำเนินงานด้วยระบบฐานข้อมูลระบบ 
Nispa ซึ่งเป็นระบบของสำนักงาน ป.ป.ส.)  
มีการรายงานผลการดำเนินงานทุกภาคเรียนของการศึกษา 
- มีการสำรวจข้อมูลการใช้สารเสพติดในสถานศึกษา 2 ครั้ง
ต่อปีการศึกษา ครั้งท่ี 1 ภายในวันท่ี 31 มีนาคม ครั้งท่ี 2 
ภายในวันท่ี 31 สิงหาคม เพื่อรายงานกระทรวงศึกษาธิการ 
- มีการรายงานการดำเนินงานตามเป้าหมายของจังหวัด 
- การรายงานผลการดำเนินงานของศูนย์ป้องกนัและแก้ไข
ปัญหายาเสพติด สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 
- การรายงานผลการดำเนินงานของคณะทำงาน  
- การรายงานผลการดำเนินงานของคณะทำงาน 
- มีการสรุปผลและรายงานผลต่อผู้บังคับบัญชา 

คู่มือปฏิบัติงานกลุ่ม
ส่งเสริมการจัด
การศึกษา สพฐ. 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง งานพัฒนาระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

 
 
 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสาร   
/หลักฐานอ้างอิง 

1 
 
 

2 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 

5 

การจัดทำระบบแผนงาน/โครงสร้าง 
และผู้รับผิดชอบระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียนท่ีชัดเจน 
ประชุมช้ีแจงให้กับผู้บริหาร
สถานศึกษาและครูท่ีรับผิดชอบระบบ
ดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
ดำเนินการเยี่ยมบ้านตามกระบวนการ 
5 ข้ันตอน ได้แก่ การรู้จักเด็กเป็น
รายบุคคล  การคัดกรองนักเรียน การ
จัดกิจกรรมป้องกันและแก้ไขปัญหา
การจัดกิจกรรมพัฒนานักเรียน และ
การส่งต่อ 
ติดตาม ประเมินผล ให้การช่วยเหลือ
นักเรียนท่ีพบปัญหา 
สรุปผล รายงานผล 

- มีคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฯ เพื่อ
ดำเนินงานตามแผนงานและโครงการฯ 
 
- มีการจัดประชุมช้ีแจงรายละเอียดแก่
ผู้บริหารสถานศึกษาและครูท่ีรับผิดชอบ
ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
- มีการเยี่ยมบ้านนักเรียนตามกระบวนการ  
5 ข้ันตอน และมีข้อมูลนักเรียนรายบุคคล
เพื่อไว้ใช้ในการจัดให้บริการแนะแนว
นักเรียน 
 
 
- มีการติดตาม ประเมินผล ให้การ
ช่วยเหลือนักเรียนท่ีพบปัญหา 
- มีการสรุปผล และรายงานผลต่อ
ผู้บังคับบัญชา 
 
 

คู่มือปฏิบัติงานกลุ่ม
ส่งเสริมการจัดการศึกษา 
สพฐ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  งานคุ้มครองและช่วยเหลือนักเรียน 

 
 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสาร   
/หลักฐานอ้างอิง 

1 
 
 
 

2 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 

รณรงค์ให้สถานศึกษา ชุมชน 
ผู้ปกครองร่วมกันกำหนด
มาตรการในการป้องกันความ
ปลอดภัย 
ผู้บริหารสถานศึกษา ครูท่ีได้รับ
แจ้งเหตุหรือประสบเหตุ 
รวบรวมผลงานและเอกสารเพื่อ
เผยแพร่ต่อสาธารณชน 
 
 
 
 
ส่งเสริมการเรียนรู้มาตรฐาน
ความปลอดภัยในการจัด
กิจกรรมการเรียนการสอนทุก
กลุ่มสาระ 
 
 
 

- ประชาชน ผู้ปกครอง มีจิตสำนึกใน
มาตรการรักษาความ 
  ปลอดภัย 
 
- ผู้บริหาร ครู ประชาชน ผู้ปกครอง มี
มาตรการในการดำเนินงานร่วมกัน 
- มีการประสานทีมสหวิชาชีพให้ความ
ร่วมมือ 
- แจ้งผู้ปกครอง นักเรียน 
- แจ้ง ฉก.ชน.สพป. รับทราบ 
- ประชาชน ผู้ปกครอง รับรู้ข้อมูล
ข่าวสารในมาตรการรักษาความปลอดภัย 
- ครูมีทักษะการเรียนการสอนสามารถ
บูรณาการเข้ากับการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ 
- ครูและผู้ปกกครองนักเรียนมีส่วนร่วม
ในการดูแลเด็กนักเรียน 
- จัดกิจกรรมส่งเสริมสนับสนุนท้ังในและ
นอกชั้นเรียน 
 

คู่มือปฏิบัติงานกลุ่มส่งเสริม
การจัดการศึกษา สพฐ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง   งานส่งเสริมการพิทักษ์สิทธิเด็กและเยาวชน 

 
 
 

ท่ี 
 
 

กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ 
 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน เอกสาร   
/หลักฐานอ้างอิง 

1 
 

2 
 
 
 

3 
 

4 

จัดระบบงาน พัฒนาทีมงาน งาน
พิทักษ์และคุ้มครองสิทธิเด็ก 
รณรงค์ให้สถานศึกษา ชุมชน 
ผู้ปกครอง ร่วมกันกำหนด
มาตรการในการป้องกันความ
ปลอดภัย 
รวบรวมผลงานและเอกสารเพื่อ
เผยแพร่ต่อสาธารณชน 
ส่งเสริมการเรียนรู้มาตรฐานความ
ปลอดภัยในการจัดกิจกรรมการ
เรียนการสอนทุกกลุ่มสาระ 

- มีเครือข่ายพิทักษ์และคุ้มครองสิทธิ
เด็กในสถานศึกษาทุกโรง 
- ประชาชน ผู้ปกครอง มีจิตสำนึกใน
มาตรการรักษาความปลอดภัย 
 
 
- ประชาชน ผู้ปกครอง รับรู้ข้อมูล
ข่าวสารในมาตรการความปลอดภัย 
- ครูมีทักษะการเรียนการสอนสามารถ
บูรณาการเข้ากับการเรียนรู้ทุกกลุ่ม
สาระ 
 

คู่มือปฏิบัติงานกลุ่มส่งเสริม
การจัดการศึกษา สพฐ. 

 


