
มาตรฐานการปฏิบตัิงานรายบุคคล 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาน่าน เขต ๑ 

 

  ชื่อ  นายสุวิทย ์ผูกจิต 
  ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์   วิทยฐานะศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ 
    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษาน่าน เขต 1 

ภาระงาน 
➢ วางแผน ประสานงานการปฏบิัตงิาน นิเทศ ติดตาม กำกบั ดแูลและประเมินงาน 
➢ พิจารณากลั่นกรองงานในกลุ่มงาน  
➢ งานส่งเสริมพัฒนาสื่อ นวตักรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
➢ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์วิจัย 
➢ รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม 
➢ สรุปรายงานการติดตาม 
➢ งานส่งเสริม สนับสนุนการพัฒนางานวิชาการกลุม่โรงเรยีน 
➢ ปฏบิัติงานส่งเสริมสนบัสนุนและพัฒนากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
➢ ให้คำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกบัการพัฒนางานวิชาการ 
➢ ปฏบิัติหน้าที่แทน 
➢ ปฏบิัติงานอ่ืน ๆ 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๑ วางแผน ประสานงานการปฏิบัติงาน นิเทศ ติดตาม 

กำกับ ดูแลและประเมินงาน 
วางแผน ประสานงานการปฏิบัติงาน นิเทศ ติดตาม 
กำกับ ดูแลและประเมินงาน ของศึกษานิเทศก์ใน
กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา ให้สามารถปฏิบัติงานอย่าง
มีประสิทธิภาพ 
  
 

๒ พิจารณากล่ันกรองงานในกลุ่มงาน  พิจารณากล่ันกรองงานในกลุ่มงานส่งเสริมและ
พัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
และบันทึกความเห็นเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับ 
  

 
๓ งานส่งเสริมพัฒนาสื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา 
งานส่งเสริมพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา 
  ๑) ศึกษาความต้องการส่ือ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 
  ๒) ส่งเสริมและพัฒนาครู ผู้บริหาร
สถานศึกษา ให้มีความรู้ความสามารถ                     
ในการพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการ
ศึกษา 
  ๓) นิเทศ ติดตามและประเมินผลการพัฒนา
ส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา เพื่อนำ
ผลมาปรับปรุงและพัฒนาให้มีประสิทธิภาพ 
  ๔) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาส่ือ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
    

 
๔ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์วิจัย งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์วิจัยการพัฒนาส่ือ 

นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาส่งเสริม
สนับสนุนให้สถานศึกษาท่ีดำเนินการศึกษาค้นคว้า 
วิเคราะห์ วิจัย  ได้มีโอกาสแลกเปล่ียน ผลการ
วิเคราะห์ วิจัย นำไปใช้และเผยแพร่ส่ือ นวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
    
 



ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
๕ รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม ดังนี้ 

  ๑) โครงการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
(DLTV) 
 ๒) โครงการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
(DLTV) โรงเรียนพระปริยติธรรม 
   ๓) โครงการโรงเรียนคอนเน็กซ์อีดี 
  ๔) โครงการโรงเรียนรว่มพัฒนา 

๖. สรุปรายงานการติดตาม สรุปรายงานการติดตาม KRS, ARS 
๗. งานส่งเสริม สนับสนุนการพัฒนางานวิชาการกลุ่ม

โรงเรียน 
งานส่งเสริม สนับสนุนการพัฒนางานวิชาการกลุ่ม
โรงเรียนเมือง ๒ 

๘. ปฏิบัติงานส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนากลุ่มสาระ
การเรียนรู ้

ปฏิบัติงานส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนากลุ่มสาระการ
เรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม (สาระ
หน้าท่ีพลเมือง และประวัติศาสตร์) ระดับ
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษาตอนต้น 

๙. ให้คำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกับการพัฒนางานวิชาการ ให้คำปรึกษาแนะนำเกี่ยวกับการพัฒนางานวิชาการ
แก่ ครู ผู้บริหารสถานศึกษา ศึกษานิเทศก์ 

๑๐. ปฏิบัติหน้าท่ีแทน ปฏิบัติหน้าท่ีแทน นายธรรมรัตน์ พรหมพิงค์ กรณีท่ี
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 

๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 


