
กลุมงานนโยบายและแผน 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือ  นางสาวอัญชลี  เรือนแกว 

ตำแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับ ชำนาญการ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานาน เขต 1 

- งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา 

- งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

- งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 

- การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผานเว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 

 ระบบบัญชีการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. วิเคราะหทิศทางและหรือยุทธศาสตร กลยุทธ

ระดับชาติ กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และจังหวัด
รวมทั้งหนวยงานที่เก่ียวของ 

กำหนดทิศทางการพัฒนาการศึกษาของเขตพื้นท่ี
การศกึษาไดสอดคลองกับยุทธศาสตรกลยุทธ
ระดับชาติ กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จังหวัดและ
หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

2. ศึกษาผลการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาในปท่ีผานมา 

มี และนำผลวิเคราะหการดำเนินงานของสำนักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาปที่ผานมา จัดทำแผนพัฒนา
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. วิเคราะหผลการจัดการศกึษาทั้งดานปริมาณ และ
คุณภาพของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และ
สถานศึกษา 

มีการวางแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่
สอดคลองกับนโยบาย จุดเนน เปาหมายการจัด
การศกึษาที่สอดคลองกับบรบิท สภาพแวดลอมความ
ตองการของชุมชน 

4. ศึกษาวิเคราะหการจัด และพัฒนาการศึกษาใน
ภาพรวมของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

สงเสริม สนบัสนุนการนำนโยบาย จุดเนน ไปสูการ
ปฏิบัติในระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษา และ
สถานศึกษา 

5. จัดทำนโยบาย จุดเนน และเปาหมายการจัด
การศึกษาที่สอดคลองกับบริบทสภาพแวดลอมและ
ความตองการของชุมชน และสนบัสนุนการนำไปใช
ในการจัดการศึกษา ตลอดจนเผยแพรสูสาธารณชน 

มีรายงานผลการดำเนินงานสำหรับเปนขอมูลในการ
เรงรัด กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานประจำป
งบประมาณ 

6. เสนอคณะกรรมการระดับเขตพื้นที่พิจารณานโยบาย
จุดเนน และเปาหมายการจัดการศึกษาของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

7. เผยแพรตอสาธารณชน และสนับสนุนการนำ
นโยบายไปใชในการจัดการศึกษา 

 

8. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดำเนินงาน  
 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1. ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

มีขอมูลสารสนเทศและรายงานผลการดำเนินงาน
พัฒนาท่ีผานมาประกอบการจัดทำแผน 

2. ศึกษารายงานขอมูลสารสนเทศที่เก่ียวของและผล
การดำเนินงานที่ผานมา 

มีผลการวิเคราะหสภาพแวดลอมเพ่ือประเมินปจจัยท่ี
มีผลกระทบตอการจัดการศกึษา นำไปสูการกำหนด
ยุทธศาสตรในการบริหารจัดการศึกษา 

3. นำผลการวิเคราะหยุทธศาสตรชาติ นโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงานคณะกรรมการ
ศึกษาขั้นพื้นฐานจังหวัด มาประกอบการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

มีแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานท่ีกำหนดวิสัยทัศน 
พันธกิจ เปาประสงค คานิยมองคการ กลยุทธการจัด
การศกึษา ผลผลิต ผลลัพธ ตัวชี้วัดความสำเร็จ 
กรอบแผนงาน/โครงการ ที่มีความสอดคลองกับ
ทิศทางนโยบายของตนสังกัดและความจำเปน
ตองการของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

4. วิเคราะหปจจัยสภาพแวดลอมท่ีมีผลกระทบตอ
การจัดการศกึษาของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
และประเมินสถานภาพของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

เผยแพร ประชาสัมพันธตอสาธารณชน และ
ผูเกี่ยวของทุกฝายทราบและถือปฏิบัติ 

5. กำหนดวิสัยทัศน (Vision) พันธกิจ (Mission) 
เปาประสงค (Goal) และคานิยมองคการ 
(Values) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

สนับสนุน ชวยเหลือ การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา
ขั้นพื้นฐานของสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับนโยบาย 
เปาหมาย กลยุทธ ของสำนักงานคณะกรรมการ
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
และความตองการของสถานศึกษา 

6. กำหนดกลยุทธจัดการศึกษาของสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศกึษา 

 

7. กำหนดผลผลิต (Outputs) ผลลัพธ (Outcomes) 
และตัวชี้วัดความสำเร็จ (Key Performance 
Indicators :KPIs) และกรอบแผนงาน/โครงการ
(Intiative) 

 

8. นำแผนพัฒนาการศกึษาขั้นพ้ืนฐานเสนอ ขอความ
เห็นชอบตอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

 

9. เผยแพรประกาศตอสาธารณชน และผูมีสวน
เก่ียวของทราบ 1) รูปเลมแผนพัฒนาการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน  2) www.ednan1.go.th 

 

10. สนับสนุน ชวยเหลือใหสถานศึกษาจัดทำ
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของ 
สถานศึกษา 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปงบประมาณ 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห รายละเอียดนโยบายและ 

งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสำนักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ 
หนวยงานที่เก่ียวของ 

รับทราบนโยบายและงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
และแจงผูเก่ียวของทุกฝายทราบและถือปฏิบัติ 

2. ศึกษา วิเคราะห ทบทวนกลยุทธ แผนพัฒนา 
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ เพ่ือใหสอดคลองและเปนไปตาม 
ยุทธศาสตรชาติ 20 ป (พ.ศ.2561-2580) 
แผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2560-2579 
นโยบายสำคัญของกระทรวงศึกษาธิการ นโยบาย 
กลยุทธและจุดเนนของส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แผนพัฒนาการศึกษา 
จังหวัดและแผนพัฒนาการศึกษาของส านักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษา และปรับแผนงาน/งาน/ 
โครงการใหสอดคลองกับเปาหมาย 

มีกลยุทธ แผนงาน/งาน/โครงการ ของสำนักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษาตรงตามวัตถุประสงค เปาหมาย 
และมาตรฐานของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3. กำหนดเปาหมายการพัฒนาของสำนักงานเขต 
พ้ืนท่ีการศกึษา 

มีเปาหมายการพัฒนา การสงเสริม สนับสนุน                  
การจัดการศึกษาที่ชัดเจน สามารถวัดและ
ประเมินผลได 

4. จัดทำรายละเอียดแผนปฏิบัติการประจำป 
   4.1 จัดทำเอกสารและแบบเสนอโครงการ/ 
กิจกรรมที่จะด าเนินการ 
   4.2 แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการ 
ประจำปงบประมาณ 
   4.3 จัดเตรียมเอกสาร สถานที่ เพื่อประชุม 
คณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ 
   4.4 ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการ 
ประจำปงบประมาณตามหลักเกณฑ นโยบาย 
กลยุทธ มาตรฐานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 
งบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
   4.5 จัดทำและตรวจสอบ “ราง” แผนปฏิบัติ
การประจำปงบประมาณ ตามมติที่ประชุม 
คณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณกอนเสนอขอความเห็นชอบ 

แผนปฏิบัติการประจำปสอดคลองกับนโยบาย 
กลยุทธ มาตรฐานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา งบประมาณ 
ที่ไดรับ และบริบทสภาพแวดลอม เพื่อประโยชน 
ในการควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานภายใน 
เขตพ้ืนที่การศึกษา 



ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
นำเสนอแผนปฏิบัติการประจำป เสนอขอ 
ความเห็นชอบคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

5. นำเสนอ “ราง” แผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ เพ่ือขอความเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนาน 

เผยแพร ประชาสัมพันธ แผนปฏิบัติการประจำป 
ใหทุกฝายรับทราบและถือปฏิบัติ 

6. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปงบประมาณ 
ตามที่ผานความเห็นชอบจากที่ประชุม 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนาน 

 

7. เผยแพร ประชาสัมพันธ ใหทุกฝายรับทราบ 
อยางท่ัวถึง ผูบริหารเขตพื้นที่การศกึษา บุคลากร 
ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา 
และสาธารณชน 1) รูปเลมแผนปฏิบัตกิาร
ประจำปงบประมาณ 2) www.ednan1.go.th 

 

8. ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการดำเนินงาน 
   8.1 ไตรมาสท่ี 1 (ตุลาคม-มีนาคม) 
   8.2 ไตรมาสท่ี 2 (มกราคม-มีนาคม) 
   8.3 ไตรมาสท่ี 3 (เมษายน-มิถุนายน) 
   8.4 ไตรมาสท่ี 4 (กรกฎาคม-กันยายน) 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผานเว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผาน

เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
การชำระคาสาธารณูปโภค 
1.1 จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจง
โรงเรียนในสังกัดรายงานขอมูลการชำระ 
คาสาธารณูปโภค 
1.2 ติดตามการบันทึกขอมูลคาสาธารณูปโภคผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
1.3 รายงานขอมูลการชำระคาสาธารณปูโภค 
ตามที่ สพฐ.กำหนด ทุกไตรมาส 

 
 
 

1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจงโรงเรียน
ในสังกัดรายงานขอมูลการชำระคาสาธารณูปโภค 
ภายใน 2 วัน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลคาสาธารณปูโภคผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th  
3. มีการกำชับโรงเรียนที่ไมรายงานขอมูลการชำระ
คาสาธารณูปโภค 
4. รายงานขอมูลการชำระคาสาธารณูปโภค 
ตามท่ี สพฐ.กำหนด ทุกไตรมาส 

2 การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
ระบบบัญชีการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพ่ือแจงโรงเรียน
ในสังกัดใหรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน ผานเว็บไซต  
https://e-budget.jobobec.in.th 
3. สรุปและรายงานขอมูลการเงนิดานการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานตามที่ สพฐ.กำหนด ทุก 6 เดือน 

 
 
 
1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจงโรงเรียน
ในสังกัดใหรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานภายใน 2 วัน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน ผานเว็บไซต  
https://e-budget.jobobec.in.th ภายใน
ระยะเวลาที่ สพฐ.กำหนด  
3. มีการกำชับโรงเรียนที่ไมบันทึกขอมูลการเงินดาน
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 
4. สรปุและรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานตามท่ี สพฐ.กำหนด ทุก 6 เดือน 

 

 


