
กลุมงานนโยบายและแผน 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือ  นางสาวอัญชลี  เรือนแกว 

ตำแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับ ชำนาญการ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานาน เขต 1 

- งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา 

- งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

- งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 

- การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผานเว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 

 ระบบบัญชีการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. วิเคราะหทิศทางและหรือยุทธศาสตร กลยุทธ

ระดับชาติ กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และจังหวัด
รวมทั้งหนวยงานที่เก่ียวของ 

กำหนดทิศทางการพัฒนาการศึกษาของเขตพื้นท่ี
การศกึษาไดสอดคลองกับยุทธศาสตรกลยุทธ
ระดับชาติ กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จังหวัดและ
หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

2. ศึกษาผลการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาในปท่ีผานมา 

มี และนำผลวิเคราะหการดำเนินงานของสำนักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาปที่ผานมา จัดทำแผนพัฒนา
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 

3. วิเคราะหผลการจัดการศกึษาทั้งดานปริมาณ และ
คุณภาพของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และ
สถานศึกษา 

มีการวางแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่
สอดคลองกับนโยบาย จุดเนน เปาหมายการจัด
การศกึษาที่สอดคลองกับบรบิท สภาพแวดลอมความ
ตองการของชุมชน 

4. ศึกษาวิเคราะหการจัด และพัฒนาการศึกษาใน
ภาพรวมของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

สงเสริม สนบัสนุนการนำนโยบาย จุดเนน ไปสูการ
ปฏิบัติในระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษา และ
สถานศึกษา 

5. จัดทำนโยบาย จุดเนน และเปาหมายการจัด
การศึกษาที่สอดคลองกับบริบทสภาพแวดลอมและ
ความตองการของชุมชน และสนบัสนุนการนำไปใช
ในการจัดการศึกษา ตลอดจนเผยแพรสูสาธารณชน 

มีรายงานผลการดำเนินงานสำหรับเปนขอมูลในการ
เรงรัด กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานประจำป
งบประมาณ 

6. เสนอคณะกรรมการระดับเขตพื้นที่พิจารณานโยบาย
จุดเนน และเปาหมายการจัดการศึกษาของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

7. เผยแพรตอสาธารณชน และสนับสนุนการนำ
นโยบายไปใชในการจัดการศึกษา 

 

8. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดำเนินงาน  
 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง  งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

1. ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

มีขอมูลสารสนเทศและรายงานผลการดำเนินงาน
พัฒนาท่ีผานมาประกอบการจัดทำแผน 

2. ศึกษารายงานขอมูลสารสนเทศที่เก่ียวของและผล
การดำเนินงานที่ผานมา 

มีผลการวิเคราะหสภาพแวดลอมเพ่ือประเมินปจจัยท่ี
มีผลกระทบตอการจัดการศกึษา นำไปสูการกำหนด
ยุทธศาสตรในการบริหารจัดการศึกษา 

3. นำผลการวิเคราะหยุทธศาสตรชาติ นโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ สำนักงานคณะกรรมการ
ศึกษาขั้นพื้นฐานจังหวัด มาประกอบการจัดทำ
แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

มีแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานท่ีกำหนดวิสัยทัศน 
พันธกิจ เปาประสงค คานิยมองคการ กลยุทธการจัด
การศกึษา ผลผลิต ผลลัพธ ตัวชี้วัดความสำเร็จ 
กรอบแผนงาน/โครงการ ที่มีความสอดคลองกับ
ทิศทางนโยบายของตนสังกัดและความจำเปน
ตองการของเขตพื้นท่ีการศึกษา 

4. วิเคราะหปจจัยสภาพแวดลอมท่ีมีผลกระทบตอ
การจัดการศกึษาของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
และประเมินสถานภาพของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

เผยแพร ประชาสัมพันธตอสาธารณชน และ
ผูเกี่ยวของทุกฝายทราบและถือปฏิบัติ 

5. กำหนดวิสัยทัศน (Vision) พันธกิจ (Mission) 
เปาประสงค (Goal) และคานิยมองคการ 
(Values) ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

สนับสนุน ชวยเหลือ การจัดทำแผนพัฒนาการศึกษา
ขั้นพื้นฐานของสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับนโยบาย 
เปาหมาย กลยุทธ ของสำนักงานคณะกรรมการ
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
และความตองการของสถานศึกษา 

6. กำหนดกลยุทธจัดการศึกษาของสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศกึษา 

 

7. กำหนดผลผลิต (Outputs) ผลลัพธ (Outcomes) 
และตัวชี้วัดความสำเร็จ (Key Performance 
Indicators :KPIs) และกรอบแผนงาน/โครงการ
(Intiative) 

 

8. นำแผนพัฒนาการศกึษาขั้นพ้ืนฐานเสนอ ขอความ
เห็นชอบตอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

 

9. เผยแพรประกาศตอสาธารณชน และผูมีสวน
เก่ียวของทราบ 1) รูปเลมแผนพัฒนาการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน  2) www.ednan1.go.th 

 

10. สนับสนุน ชวยเหลือใหสถานศึกษาจัดทำ
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของ 
สถานศึกษา 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปงบประมาณ 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห รายละเอียดนโยบายและ 

งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสำนักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ 
หนวยงานที่เก่ียวของ 

รับทราบนโยบายและงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
และแจงผูเก่ียวของทุกฝายทราบและถือปฏิบัติ 

2. ศึกษา วิเคราะห ทบทวนกลยุทธ แผนพัฒนา 
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ เพ่ือใหสอดคลองและเปนไปตาม 
ยุทธศาสตรชาติ 20 ป (พ.ศ.2561-2580) 
แผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2560-2579 
นโยบายสำคัญของกระทรวงศึกษาธิการ นโยบาย 
กลยุทธและจุดเนนของส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แผนพัฒนาการศึกษา 
จังหวัดและแผนพัฒนาการศึกษาของส านักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษา และปรับแผนงาน/งาน/ 
โครงการใหสอดคลองกับเปาหมาย 

มีกลยุทธ แผนงาน/งาน/โครงการ ของสำนักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษาตรงตามวัตถุประสงค เปาหมาย 
และมาตรฐานของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3. กำหนดเปาหมายการพัฒนาของสำนักงานเขต 
พ้ืนท่ีการศกึษา 

มีเปาหมายการพัฒนา การสงเสริม สนับสนุน                  
การจัดการศึกษาที่ชัดเจน สามารถวัดและ
ประเมินผลได 

4. จัดทำรายละเอียดแผนปฏิบัติการประจำป 
   4.1 จัดทำเอกสารและแบบเสนอโครงการ/ 
กิจกรรมที่จะด าเนินการ 
   4.2 แตงตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการ 
ประจำปงบประมาณ 
   4.3 จัดเตรียมเอกสาร สถานที่ เพื่อประชุม 
คณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ 
   4.4 ประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการ 
ประจำปงบประมาณตามหลักเกณฑ นโยบาย 
กลยุทธ มาตรฐานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ 
งบประมาณที่ไดรับจัดสรร 
   4.5 จัดทำและตรวจสอบ “ราง” แผนปฏิบัติ
การประจำปงบประมาณ ตามมติที่ประชุม 
คณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณกอนเสนอขอความเห็นชอบ 

แผนปฏิบัติการประจำปสอดคลองกับนโยบาย 
กลยุทธ มาตรฐานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา งบประมาณ 
ที่ไดรับ และบริบทสภาพแวดลอม เพื่อประโยชน 
ในการควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานภายใน 
เขตพ้ืนที่การศึกษา 



ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
นำเสนอแผนปฏิบัติการประจำป เสนอขอ 
ความเห็นชอบคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

5. นำเสนอ “ราง” แผนปฏิบัติการประจำป 
งบประมาณ เพ่ือขอความเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนาน 

เผยแพร ประชาสัมพันธ แผนปฏิบัติการประจำป 
ใหทุกฝายรับทราบและถือปฏิบัติ 

6. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปงบประมาณ 
ตามที่ผานความเห็นชอบจากที่ประชุม 
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนาน 

 

7. เผยแพร ประชาสัมพันธ ใหทุกฝายรับทราบ 
อยางท่ัวถึง ผูบริหารเขตพื้นที่การศกึษา บุคลากร 
ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษา 
และสาธารณชน 1) รูปเลมแผนปฏิบัตกิาร
ประจำปงบประมาณ 2) www.ednan1.go.th 

 

8. ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการดำเนินงาน 
   8.1 ไตรมาสท่ี 1 (ตุลาคม-มีนาคม) 
   8.2 ไตรมาสท่ี 2 (มกราคม-มีนาคม) 
   8.3 ไตรมาสท่ี 3 (เมษายน-มิถุนายน) 
   8.4 ไตรมาสท่ี 4 (กรกฎาคม-กันยายน) 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผานเว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
 

ที่ กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1 การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผาน

เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
การชำระคาสาธารณูปโภค 
1.1 จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจง
โรงเรียนในสังกัดรายงานขอมูลการชำระ 
คาสาธารณูปโภค 
1.2 ติดตามการบันทึกขอมูลคาสาธารณูปโภคผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
1.3 รายงานขอมูลการชำระคาสาธารณปูโภค 
ตามที่ สพฐ.กำหนด ทุกไตรมาส 

 
 
 

1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจงโรงเรียน
ในสังกัดรายงานขอมูลการชำระคาสาธารณูปโภค 
ภายใน 2 วัน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลคาสาธารณปูโภคผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th  
3. มีการกำชับโรงเรียนที่ไมรายงานขอมูลการชำระ
คาสาธารณูปโภค 
4. รายงานขอมูลการชำระคาสาธารณูปโภค 
ตามท่ี สพฐ.กำหนด ทุกไตรมาส 

2 การรายงานผลการบริหารงบประมาณ ผาน
เว็บไซต https://e-budget.jobobec.in.th 
ระบบบัญชีการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพ่ือแจงโรงเรียน
ในสังกัดใหรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน ผานเว็บไซต  
https://e-budget.jobobec.in.th 
3. สรุปและรายงานขอมูลการเงนิดานการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานตามที่ สพฐ.กำหนด ทุก 6 เดือน 

 
 
 
1. จัดทำบันทึกเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อแจงโรงเรียน
ในสังกัดใหรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานภายใน 2 วัน 
2. ติดตามการบันทึกขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐาน ผานเว็บไซต  
https://e-budget.jobobec.in.th ภายใน
ระยะเวลาที่ สพฐ.กำหนด  
3. มีการกำชับโรงเรียนที่ไมบันทึกขอมูลการเงินดาน
การศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 
4. สรปุและรายงานขอมูลการเงินดานการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานตามท่ี สพฐ.กำหนด ทุก 6 เดือน 

 

 


